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IEG

Leibniz-Institut fiir
Europdische Geschichte

Studentische Hilfskraft (m/w/d) in der Bibliothek des Leibniz-Instituts fiir
Europdische Geschichte (IEG)

Das Leibniz-Institut fiir Europaische Geschichte (IEG) in Mainz sucht fir die
Bibliothek zum 6. Mé&rz 2023 eine studentische Hilfskraft (ungeprift) im Umfang
von bis zu 19 Stunden wdéchentlich.

Einarbeitungszeit: Marz 2023
Informationen zur Bibliothek: https://www.ieg-mainz.de/institut/bibliothek

Ihre Aufgaben umfassen:

- Ordnungsarbeiten in der Bibliothek: Leihscheine sortieren, Blicher zurtickstellen,
regelmaRige Revision der Blicherregale

- Bestellung online von Medien aus der UB (Freihandmagazin Biicherturm und
geschlossenes Magazin)

- Ausleihe vor Ort aus der UB (Freihandmagazin Blicherturm; kein Buchtransport)
- TerminUbersicht der UB-Ausleihen (Tabellen)

- termingerechte Auskunft Giber Ausleihen und Riickgaben (E-Mail)

- gelegentliche handwerkliche Arbeiten (Umbau von Biicherregalen, kleinere
Buchreparaturen)

- Bibliotheksaufsicht wihrend der Offnungszeiten in Urlaubsvertretung

Fir die Tatigkeit sollten Sie folgende Voraussetzungen erfiillen:

- Sie arbeiten zuverldssig, selbststandig und detailorientiert.

- Sie haben sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse.

- Sie arbeiten versiert mit Microsoft Office Anwendungen (E-Mail und Tabellen).

- Sie sind freundlich und verbindlich in der Auskunft (Bibliotheksaufsicht, Anfragen
per E-Mail).

Diese Ausschreibung richtet sich an Studierende aller Fachbereiche.

lhre aussagekrdftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Studien- und ggf.
Arbeitszeugnisse) senden Sie bitte in elektronischer Form (Dateien bitte in einer
PDF-Datei zusammenfassen) bis spatestens 8. Februar 2023 an Dr. Ines Grund,
Bibliotheksleitung,  Leibniz-Institut  flir =~ Europdische = Geschichte, Alte
Universitdtsstrale 19, 55116 Mainz, grund@ieg-mainz.de
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